
Online-Wahl 
Handbuch

Anleitung für die Online-Wahl 
bei der Juniorwahl

POLYAS
ONLINE VOTING SOLUTIONS

Sehr geehrter Wahlvorstand,

wir begrüßen Sie bei der Juniorwahl und möchten Ihnen 
mit den nachfolgenden Ausführungen den Umgang mit 
der Online-Wahltechnik verdeutlichen und damit zu einem 
reibungslosen Ablauf der Juniorwahl beitragen.

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg!

Ihr Juniorwahl-Team

Für Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung!
Telefon/Fax: 

0180 1234 0180
(Bundesweit zum Ortstarif)

E-Mail:
kontakt@juniorwahl.de
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1. Aufrufen der Internetseite

Um das Wahlsystem für die Schule freizuschalten, müssen Sie die Wahlseite 
aufrufen. Die Domainadresse befindet sich auf den PIN-Karten in der Wahlbox.

         

Damit erreichen Sie die Startseite für die Online-Wahl:

Startseite für die Wahl

Dies ist die Startseite für das Wahlsystem Ihrer Schule. Entsprechend dem Umfang 
teilnehmender Klassen und Kurse, können Sie beliebig viele Computer freischalten. 
Die Organisatoren empfehlen zwei Computer für die Wahl freizuschalten, wo 
die Schülerinnen und Schüler wählen können. Erfahrungen zeigen, dass mit zwei 
Wahlcomputern 30 Schüler ca. 30 Minuten benötigen.

Aufdruck der www-Adresse 
für die Online-Wahl auf der 

PIN-Karte!
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2. Eingabe der PIN-Codes

Mit dem Aufrufen der Internetadresse werden die Wahlleiter aufgefordert, zwei 
Wahl-PIN’s einzugeben. Diese befinden sich in den versiegelten Umschlägen, 
die der Schule in der Wahl-Box übersandt wurden. Da die Wahl-PIN’s eindeutig 
der Schule zugeordnet sind, wird damit das Wahlsystem der Schule mit dem 
entsprechenden Stimmzettel freigeschaltet. Insgesamt erhält eine Schule drei 
Wahl-PIN’s. Zwei dienen der Benutzung und einer zur Sicherheit. Die Eingabe der 
PIN-Codes muss abschließend mit > Anmelden bestätigt werden.

          

Eingabe der Wahl-PIN‘s

 i  Achten Sie bei der Eingabe der PIN-Codes auf die Großschreibung 
des Buchstaben- bzw. Zahlencodes. Nutzen Sie für die Großschreibung der 
Buchstaben nicht die Hochschalttaste Ihrer Tastatur! Damit würden die Zahlen 
unkorrekt übermittelt werden (z.B. wird aus der 6 bei Hochschalttaste das &).
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2. Optionen des Wahlsystems                            

Nach dem Freischalten des Wahlsystems ihrer Schule, hat der Wahlvorstand drei 
verschiedene Möglichkeiten das Wahlsystem zu nutzen.

Die drei Optionen des Wahlsystems

Zu den drei Möglichkeiten zählen:

1. Computer zur Wahl freischalten
    Mit dieser Option kann der Wahlvorstand die Wahl für die Schüler freischalten.

2. Statusmonitor freischalten
    Hier besteht die Möglichkeit für den Wahlvorstand, während des 
    Wahlablaufes die Anzahl der eingegangenen Stimmen zu kontrollieren.

3. Wahl beenden und auszählen
    Hier hat der Wahlvorstand die Option, nach Beendigung der Wahl 
    das Schulergebnis zu ermitteln und die Wahl zu beenden.

 i  Auf den nachfolgenden Seiten werden die verschiedenen Möglichkeiten des 
Wahlsystems detailliert mit den einzelnen Abläufen erläutert.
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1. Option wählen > Computer zur Wahl freisChalten 

Um die Wahl für die Schüler freizuschalten, muss der Wahlvorstand die Option 
> Computer zur Wahl freisChalten wählen.

Computer zur Wahl freischalten

Das Wahlsystem kann an mehreren Computern der Schule freigeschaltet werden, 
wobei die Vorgehensweise immer identisch ist. Wie bereits erwähnt, wird seitens 
der Organisatoren empfohlen, zwei Computer freizuschalten. Entsprechend der 
schulischen Gegebenheiten kann dies aber auch erweitert werden.

 i  Das Wahlsystem kann jederzeit geschlossen bzw. unterbrochen werden, 
indem entweder das Programm (z.B. Internet Explorer) beendet oder die Seite 
geschlossen wird. Dies ist z.B. dann der Fall, wenn an mehreren Tagen gewählt 
wird. Das Schließen oder Unterbrechen hat keinen Einfluss auf das Wahlsystem! 
Selbstverständlich muss sich der Wahlvorstand dann wieder neu mit den Wahl-
PIN’s anmelden, um das Wahlsystem erneut freizuschalten. Zudem schaltet sich 
das Wahlsystem automatisch bei einer Inaktivität von 45 Minuten ab. 
In diesem Fall ist zwar noch die Wahlseite zu sehen, wählen ist jedoch nicht mehr 
möglich, so dass der Wahlvorstand das System erneut freischalten muss.
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2. Tastatur neben Wahlkabine legen

Wahl freigeben und Tastatur neben Wahlkabine legen

Für die Stimmabgabe bei der Juniorwahl wird nur die Maus benötigt. Um 
unzulässige Eingriffe und Störungen während des Wahlablaufes zu vermeiden, 
sollte daher die Tastatur neben die Wahlkabine gelegt werden, so dass 
ausschließlich die Maus als Eingabegerät zur Verfügung steht. Nachdem die 
Tastatur neben der Wahlkabine liegt, wird nun auf den Button > zur WAhl 
geklickt, um die Wahl für die Schüler freizugeben.
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Wahlmöglichkeit für Schüler

Anschließend ist das Wahlsystem der Schule mit dem entsprechendem 
Stimmzettel freigeschaltet, so dass nun die Stimmabgabe von den Schülerinnen 
und Schülern durchgeführt werden kann. 
Die Schritte der Stimmabgabe sind jeweils auf dem Beiblatt erklärt, was jeder 
Wahlbenachrichtigung beigefügt ist. Zusätzlich sollte den Schülerinnen und 
Schülern unbedingt das Informationsvideo (5 Minuten) gezeigt werden, das 
den Ablauf der Wahl im Wahlraum und die Stimmabgabe am Computer nochmals 
erläutert und verdeutlicht.
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4. Freischalten des Statusmonitors         

Der Wahlvorstand hat die Möglichkeit, während der Wahl den Eingang der 
Stimmen im Wahlsystem zu kontrollieren.

Statusmonitor freischalten

Hierfür wird auf der Optionsseite des Wahlsystems die Möglichkeit 
> statusmonitor freisChalten gewählt.
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4. Freischalten des Statusmonitors         

Anschließend wird in einer Kontrollzeile der Eingang der bislang eingegangenen 
Stimmen im Wahlsystem der Schule angezeigt.

Anzeige der aktuell eingegangenen Stimmen

 i  Diese Option sollte unbedingt in der Wahlwoche vom Wahlvorstand 
genutzt werden, um den Eingang der Stimmen zu kontrollieren. Hierfür 
sollte auf einem zusätzlichen Computer der Statusmonitor freigeschaltet werden, 
der für den Wahlvorstand entsprechend gut bzw. einsehbar platziert ist.
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1. Option wählen > Wahl beenden und auszählen 

Nach Abschluss der Wahl, ermittelt der Wahlvorstand das Wahlergebnis der 
Schule. Im ersten Schritt muss hierfür die Option > WAhl beenden und Auszählen 
gewählt werden.  
Aus Sicherheitsgründen bzw. um einen ungewollten Abschluß der Wahl zu 
vermeiden, wird der Wahlvorstand anschließend aufgefordert, nochmals 
die PIN‘s einzugeben.

Wahl beenden und auszählen

 i  Dieser Schritt ist unwiderruflich und kann nicht rückgängig gemacht 
werden! Daher kann diese Option nur gewählt werden, wenn die Wahl an 
der Schule vollständig beendet ist!

5. Ermittlung des Wahlergebnisses                 Schritt 1 von 3
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2. Eingabe der Wahlberechtigten der Schule 

Anschließend öffnet sich die Seite, wo die Wahlbeteiligung errechnet wird. 
Der Wahlvorstand der Schule ist dafür zuständig, die Wahlbeteiligung der 
Schule zu ermitteln. Dafür wurde in dem Wahlordner, worin sich auch die 
Wahlniederschrift befindet, eine Übersichtsliste der beteiligten Klasse und Kurse 
beigefügt, wodurch sich die Zahl der tAtsächlich WAhlberechtigten ermitteln lässt.

Ermittlung der Wahlbeteiligung mit Übertragung 
der Anzahl der tatsächlich Wahlberechtigten

Hierfür ist es unbedingt notwendig, dass während der Wahlwoche diese 
Liste ausgefüllt und die Anzahl der tatsächlich Wahlberechtigten in die dafür 
vorgesehene Spalte eingetragen wird. Bei Abschluss der Wahl muss daher 
zunächst die Summe dieser Spalte gebildet werden und in das dafür vorgesehene 
Fenster eingetragen wird. Anschließend mit > zur stimmAuszählung weiter.
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3. Anzeige und Ausdruck des Schulergebnisses 

Abschließend wird das Wahlergebnis der Schule ausgezählt und dargestellt. 
Damit verbunden ist die Möglichkeit, das Ergebnis auszudrucken, um es in der 
Wahlniederschrift abzuheften. Sollte kein Drucker zur Verfügung stehen, hat der 
Wahlvorstand auch die Möglichkeit, das Ergebnis zu einem späteren Zeitpunkt 
auszudrucken. Hierfür muss er sich wiederum mit den Wahl-PIN’s anmelden, 
wonach lediglich die Ergebnisübersicht der Schule angezeigt wird.

Wichtig ist, dass sich der Wahlvorstand der Schule verpflichtet, dass 
Ergebnis der Schule nicht vor dem regulären Wahlsonntag um 18.00 Uhr 
bekannt zu geben!

Anzeige und Ausdruck des Wahlergebnisses der Schule

 i  Bei Abschluss der Wahl und während der Wahlwoche muss die 
Wahlniederschrift geführt werden, die sich in dem Wahlordner befindet. 
Diese wird dann nach Beendigung mit dem beiliegenden und frankierten 
Rückumschlag an die Juniorwahl-Organisatoren zurückgesandt.
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 i  Die Wahlbenachrichtigungen der Schülerinnen und Schüler, sowie 
die Wählerverzeichnisse der Klassen und Kurse werden während der Wahl 
vom Wahlvorstand eingesammelt. Hierfür stehen Umschläge zur Verfügung, 
die sich im Wahlordner befinden. Sollten die Umschläge nicht ausreichen, 
müssen weitere geeignete Sammelmöglichkeiten geschaffen werden. 
Wichtig ist, dass die Wahlbenachrichtigungen und Wählerverzeichnisse 
in der Schule bleiben und nach Beendigung der Wahl sicher in 
der Schule aufbewahrt bzw. verschlossen oder zu gegebener Zeit 
vernichtet werden.


